PATVIRTINTA

Vilniaus kunigaiks¢io Gedimino progimnazijos
direktoriaus

2022 m. rugpjicio 30 d. jsakymu Nr. VT-81 (1.5)

VILNIAUS KUNIGAIKSCIO GEDIMINO PROGIMNAZIJ OS
ELEKTRONINIO DIENYNO NAUDOJIMO TVARKOS APRASAS

. SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Vilniaus kunigaiks¢io Gedimino progimnazijos (toliau — Progimnazija) elektroninio
dienyno tvarkos apraSas (toliau — ApraSas) reglamentuoja pradinio ugdymo dienyno, pagrindinio
ugdymo dienyno, savarankisko mokymosi dienyno ir kity dienyny, kuriy formas tvirtina Lietuvos
Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministras, administravimo, tvarkymo, prieziiiros,
spausdinimo ir perkelimo j skaitmening laikmeng tvarka.

2. ApraSas parengtas vadovaujantis Dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny
pagrindu tvarkos aprasu, patvirtintu Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministro 2008
m. liepos 4 d. jsakymu Nr. ISAK-2008 ,,D¢l dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny
pagrindu tvarkos apraso patvirtinimo® ir kitais dokumenty tvarkyma ir archyvavima bei asmens
duomeny apsauga reglamentuojanciais teisés aktais.

3. ApraSe vartojamos savokos atitinka Lietuvos Respublikos jstatymuose ir teisés
aktuose bei Progimnazijos vidaus teisés aktuose vartojamas sgvokas.
4. Dienynas elektroninio dienyno duomeny pagrindu (toliau — e. dienynas) sudaromas

tvarkant identiSkus skyrius ir jvedant tuos pacius duomenis kaip ir spausdintame dienyne, kurio forma
tvirtina Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministras.

5. E. dienyne jraSai daromi valstybine kalba, i$skyrus Aprase numatytus atvejus.

6. Progimnazija naudoja UAB ,,Tavo mokykla®“ informacing sistema ,,Tamo dienynas*
(www.tamo.lt).

7. Visi e. dienyno vartotojai privalo susipazinti su UAB ,, Tavo mokykla“ parengtomis e.

dienyno pildymo bei tvarkymo instrukcijomis, Siuo Aprasu ir kitomis e. dienyno administravimo,
tvarkymo bei pildymo tvarkomis.

8. Informaciné sistema ,,Tamo dienynas automatiniu biidu gali biiti susieta (duomenys
integruojami) su Mokiniy registru, Microsoft Teams, elektronine mokymosi aplinka ,,EDUKA
klase®, elektroniniy mokiniy pazyméjimy valdymo sistema, kitomis sistemomis ir registrais, kai toks
sistemy susiejimas ir (ar) integracija butini sklandziam ugdymo procesui ir sistemy darbui, duomeny
tikslumui ir saugumui uztikrinti bei nepriestarauja asmens duomeny apsaugg reglamentuojantiems
teisés aktams.

9. Progimnazija nevykdo mokiniy ugdymo apskaitos spausdintame dienyne.
I. SKYRIUS
E. DIENYNO INFORMACINE STRUKTURA
10. Progimnazija yra savo darbuotojy, mokiniy bei jy tévy (globéjy, rupintojy) duomeny
valdytoja, jgaliojanti duomenis tvarkyti UAB ,,Tavo mokykla®, kuri laikoma duomeny tvarkytoja.
11. Duomeny teikeéjai:

11.1.  mokiniy ir mokiniy tévy (globéjy, riipintojy) duomenys gaunami tiesiogiai i§ paciy
duomeny subjekty, Progimnazijos mokiniy ugdomaja veikla vykdanciy asmeny (mokytojy, pagalbos
mokiniui specialisty, visos dienos mokyklos grupés pedagogy (specialisty) ir t.t.), Vilniaus miesto
savivaldybés visuomenés sveikatos biuro, Nacionalinés Svietimo agentiiros tvarkomo Mokiniy
registro ir kity jstaigy teisés akty nustatyta tvarka;

11.2.  darbuotojy duomenys gaunami tiesiogiai i§ paciy duomeny subjekty.
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12. Mokiniy ugdymo pasiekimy duomenys esant teis¢tam duomeny perdavimo pagrindui
gali buti perduodami vykdant Lietuvos Respublikos teisés aktuose nustatytas teisines prievoles bei
igyvendinant i§ Mokymosi sutarties kylancias teises ir pareigas asmenims ir (ar) institucijoms pagal
Lietuvos Respublikos jstatymus turintiems (-Cioms) teis¢ susipazinti ar reikalauti pateikti atitinkamus
duomenis.

13. Informacinéje sistemoje ,,Tamo dienynas* duomenys jvedami, tvarkomi ir saugomi
mokiniy ugdymo apskaitos tvarkymo, Progimnazijos funkcijy vykdymo uZztikrinimo, vartotojy
informavimo ir kity mokiniy ugdymo reikmiy jgyvendinimo bei statistiniy duomeny rinkimo tikslais.

14. Informacingje sistemoje ,,Tamo dienynas‘ tvarkomi §ie duomenys:

14.1.  mokiniy:

14.1.1. vardas;

14.1.2. pavarde;

14.1.3. duomenys apie asmens ugdyma (ugdymo pakopa, forma, programa, klasé¢, mokinio
mokomieji dalykai, mokymosi pasiekimy jvertinimai, palikimas/perkélimas kartoti kurso);

14.1.4. sveikatos duomenys (fizinio ugdymo grupé, gydytojo rekomendacijos);

14.1.5. fizinio ugdymo rodikliai;

14.1.6. mokinio pazyméjimo numeris (jeigu yra);

14.1.7. virtualios piniginés numeris (jeigu yra);

14.1.8. gimimo data (neprivaloma);

14.1.9. mokiniy registro suteiktas identifikacinis kodas (asmens id);

14.1.10. adresas (neprivaloma);

14.1.11. telefono numeris (neprivaloma);

14.1.12. elektroninio pasto adresas (neprivaloma);

14.1.13. nuotrauka (neprivaloma);

14.1.14. nemokamas maitinimas;

14.1.15. kita.

14.2. Tévy (globéju, riipintojy):

14.2.1. vardas;

14.2.2. pavarde;

14.2.3. telefono numeris (neprivaloma);

14.2.4. elektroninio pasto adresas (neprivaloma);

14.2.5. Kkita.

14.3.  Progimnazijos darbuotoju:

14.3.1. vardas;

14.3.2. pavarde;

14.3.3. mokomasis dalykas;

14.3.4. aukl¢jamoji klasé;

14.3.5. adresas (neprivaloma);

14.3.6. telefono numeris (neprivaloma);

14.3.7. elektroninio pasto adresas (neprivaloma);

14.3.8. kita.

15. Visi Progimnazijos darbuotojai, dirbantys su e. dienynu, pasiraso Progimnazijos darbo
tvarkos taisyklése nustatytos formos konfidencialumo pasizadéjima, kuris saugomas darbuotojy
asmens bylose.

I11. SKYRIUS
E. DIENYNO ADMINISTRAVIMAS, TVARKYMAS IR PRIEZIURA

16. E. dienyng pildo ir (ar) ji tvarko vadovaujantis $iuo aprasu ir UAB ,,Tavo mokykla“
parengtomis instrukcijomis jo administratorius, Progimnazijos direktoriaus pavaduotojas ugdymui,
mokytojai, klasiy vadovai, pagalbos mokiniui specialistai, Progimnazijoje dirbantis visuomeneés
sveikatos priezitros specialistas, kiti Progimnazijos darbuotojai, kuriy darbo funkcijos susijusios su
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mokiniy ugdymu arba kurie pagal savo vykdomas darbo funkcijas turi turéti prieiga prie e. dienyno
duomeny.

17. E. dienyno administravima vykdo Progimnazijos direktoriaus jsakymu paskirtas
asmuo - administratorius, kuris:

17.1.  kiekvieny mokslo mety pradzioje, bet ne véliau kaip iki rugséjo 7 d.:

17.1.1. suveda bendra informacija, reikalingg e. dienyno funkcionalumui uztikrinti: pamoky,
pusmeciy trukmes ir mokiniy atostogy laika, pazymiy tipus, mokomuosius dalykus ir mokomuyjy
dalyky modulius;

17.1.2. importuoja i§ Mokiniy registro mokiniy sarasus;

17.1.3. sukuria klases (jei jos nebuvo sukurtos importuojant mokinius) ir priskiria klasiy
vadovus;

17.1.4. suveda pedagogus ir kitus Progimnazijos darbuotojus, pazymi jiems vaidmenj;

17.1.5. patikrina rekvizitus, kitus duomenis ir, esant poreikiui, juos atnaujina;

17.1.6. suteikia e. dienyno vartotojams registracijos duomenis (asmeninj rakta) ar naujus
duomenis juos pametusiems vartotojams.

17.2.  mokslo mety eigoje, esant poreikiui, atnaujina (jveda, iStrina) e. dienyno vartotojy
(mokiniy, darbuotojy) sarasus, koreguoja klasiy ir kitus duomenis;

17.3.  kiekvieno einamojo ménesio 15 d. uzdaro praeito ménesio duomenis;

17.4.  atidaro pusmeciy ir (ar) metinio vertinimo vedimo funkcijg likus vienai savaitei iki
einamojo pusmecio pabaigos ir uzdaro jg per 3 darbo dienas pusmeciui pasibaigus;

17.5.  atidaro ménesiy ir (ar) pusmeciy duomenis pagal atskirus pedagogy (specialisty)
praSymus, suderintus su direktoriaus pavaduotoju ugdymui (ne ilgiau kaip iki kitos darbo dienos
pabaigos);

17.6.  jveda direktoriaus jsakymus dél mokymosi sanatorijoje, mokymosi namuose, dél
mokiniy atvykimo mokytis j Progimnazijg ir iSvykimo i§ Progimnazijos, perkélimo ] kita klase
(grupe), palikimo kartoti kursg ir pan. nurodant jsakymo datg, numerj ir pavadinima (pvz. 2022-06-
10 direktoriaus jsakymas Nr. M-52 ,,Dél kélimo j aukstesne klase*).

17.7.  atlieka elektroninio mokinio pazym¢jimy (toliau — EMP) korteliy importa gavus
pagaminto EMP duomenis;

17.8.  pazymi mokinius, kuriems skirtas nemokamas maitinimas, ir priskiria nemokamo
maitinimo tipa;

17.9.  perkelia visus duomenis i§ e. dienyno j skaitmening laikmeng ne véliau kaip iKi
einamyjy mokslo mety paskutinés darbo dienos;

17.10. sprendzia su e. dienyno naudojimu susijusias organizacines problemas, informuoja e.
dienyno paslaugg teikian¢ios imonés atstovus ir Progimnazijos direktoriy apie kylancias technines ir
administravimo problemas, teikia sitilymus d¢l e. dienyno funkcijy tobulinimo;

17.11. konsultuoja Progimnazijos bendruomenés narius e. dienyno pildymo, prisijungimo ir
kt. susijusiais klausimais;

17.12. atlieka kitus, susijusius su e. dienyno administravimu, darbus.

18. E. dienyno pildymo prieziiira vykdo direktoriaus pavaduotojas ugdymui, kuris:

18.1.  nuolat tikrina, kontroliuoja ir analizuoja, kaip pedagogai (specialistai) e. dienyne
laikosi Progimnazijoje priimty susitarimy dél e. dienyno pildymo, tévy (globéjy, riipintojy) Svietimo
ir informavimo, mokiniy pazangos ir pasiekimy vertinimo, atsiskaitomyjy darby planavimo,
vykdymo ir rezultaty skelbimo;

18.2.  sukuria pavadavimo laikotarpius pavaduojanciam pedagogui (specialistui) bei vykdo
pavaduojanciy pedagogy (specialisty) e. dienyno pildymo prieziiira;

18.3.  mokiniy ugdomajg veiklg vykdanc¢iam asmeniui nutraukiant darbo sutartj per mokslo
metus, patikrina jo tvarkytag mokiniy ugdymo apskaitg;

18.4.  ne véliau kaip einamyjy mokslo mety paskuting darbo dieng pateikia archyvavimui
rastinés vadovui kuruojamy klasiy iSspausdintg ir klasiy vadovy pasiraSyta e. dienyno skyriy
,»Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiné*;

18.5.  atlieka kitus, susijusius su e. dienyno priezitira, darbus.
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19. Pedagogas (specialistas), pildydamas e. dienyna, atlieka Sias pagrindines
funkcijas:

19.1.  ne véliau kaip per 3 darbo dienas nuo e. dienyno atnaujinimo mokslo mety pradzioje
arba nuo naujos grupés (pamoky) priskyrimo datos mokslo mety eigoje $io apraso nustatyta tvarka
sukuria grupes®, priskiria mokomajj dalyka i$ pateikto dalyky saraso, pazymi vertinimo tipa, priskiria
grupei mokinius, mokiniui priskiria mokymo programa, per meniu punktg ,, Tvarkarastis* suveda savo
asmeninj pamoky tvarkarastj.

*Grupei kursas nepriskiriamas. ,,Grupés val. sk.**- skaicius lygus savaitiniy pamoky skaiciui.

19.2. mokomyjy dalyky grupes ir jy pavadinimus sukuria laikantis $iy taisykliy:
Eil. Mokom(_)jo Gr_up_és pavadinimo sukiirimo Pavyzdys Pastabos
Nr. | dalyko tipas | principas
1. Formaliojo 1.1. Kai klasé dalinama § Pogrupio numeris
ugdymo pogrupius: Zymimas pagal
dalykas patvirtintg
klasés pakopa[be tarpoJklasés 6d angly kalba | tvarkarastj
pavadinimas i$ (11 pogrupis)
mazosios[tarpas]dalykas i$ Grupés pavadinime
mazosios [tarpas](pogrupio dalyko pavadinimas
numeris[tarpas] pogrupis) jraSomas pagal
ugdymo plana,
ISskyrus uzsienio
1.2. Kai dirbama su visa klase: kalbos ir dorinio
ugdymo dalykus,
klasés pakopa[be tarpo]klasés 5a matematika | kuriy jraSoma
pavadinimas i$ pasirinkta programa
mazosios[tarpas]dalykas i$ 7b etika
mazosios Mokytojo vardas ir
(ar) pavardé grupés
pavadinime
nerasomas
1.3 Kai yra skirtas mokymas
namie arba savarankiskas
mokymasis
klasés pakopa[be tarpo]klasés 8b chemija Mokiniui sukuriama
raidé i§ mazosios[tarpas]dalykas | namy mokymas | atskira namy
IS mazosios [tarpas]namy (Vardenis mokymo grupé tuo
mokymas arba savarankiskas Pavardenis) atveju, jei mokinys
mokymasis (mokinio vardas néra jungiamas
pavarde) nuotoliniu biidu su
5d biologija visa klase ir jam
savarankiskas patvirtinimas
mokymas atskiras pamoky
(Vardenis tvarkarastis
Pavardenis)
2 Klasés klasés pakopa[be tarpoJklasés la klases Klasiy vadovai
valandélé raidé¢ 1§ mazosios[tarpas]klasés | valandéle sukuria grupe 1 val.
valandélé i§ mazosios[tarpas] (Lions Quest. savaite i$ klases
(vykdoma programa) Laikas kartu) vadovavimui skirty
valandy ir jkelia |




5d klasés

tvarkarastj. Kitos

valandélé klasés vadovavimo
(Lions Quest. valandos turi buti
Paauglystés Zymimos skiltyje
kryzkelés). »Klasés veikla®
Klasés valandélés
veikla néra
vertinama
Neformaliojo | 3.1. Neformalusis Svietimas Neformaliojo
Svietimo Svietimo dalyka
dalykas 1 var. mokytojui priskiria
klasés pakopa[be tarpo]klasés la meno e.dienyno
raidé i§ mazosios[tarpas]dalykas | laboratorija administratorius.
1§ mazosios raidés
Grupés sukuriamos
2 var. e. dienyno skiltyje
klasés pakopa[be tarpo]klasés 5a, 6b meno »,Neformalus
raidé i§ mazosios[tarpas]dalykas | laboratorija Svietimas“
1§ mazosios raidés
Dalyko pavadinimas
3var. rasomas tiksliai
klasés pakopa[tarpas]kl.[tarpas] | 4 kl. (Blindziai) | pagal patvirtinta
(Skyrius)[tarpas]dalykas i$ raSytojy neformaliojo
mazosios raides akademija Svietimo programa
be trumpinimo
3.2. Visos dienos mokyklos la VDM Jei j visos dienos
grupé mokyklos grupe
la, 1b VDM jungiami keliy
klasés pakopa[be tarpoJklasés klasiy mokiniai j
raidé i§ mazosios[tarpas]VDM 1a, 2d VDM grupés pavadinimg

grupe

3.3. Logopediniai uzsiémimai/
Specialioji pedagoginé pagalba

3.3.1. Kai dirbama su
mokiniy grupe:

1 var.

klasés pakopa[be tarpo]klasés
raidé i§ mazosios[tarpas]dalykas
1§ mazosios raidés

2 var.
klasés pakopa[tarpas]kl.[tarpas]
(Skyrius)[tarpas]dalykas i$

mazosios raidés

3a logopediniai
uzsiémimai

4 kl. (Migla)
spec. pedagogo
uzsiémimai

iraSomos visos
sujungtos klasés per
kablelj




3.3.2. Kai dirbama su
mokiniu individualiai:

klasés pakopa[be tarpo]klasés 2a Vardaitis
raidé i§ mazosios[tarpas] Pavardaitis
mokinio vardas pavardé[tarpas] | logopediniai
dalykas 1§ mazosios raidés uzsiémimai

19.3.  per 2 darbo dienas nuo informacijos gavimo jtraukia naujai atvykusj mokinj j grupe;

19.4.  per 2 darbo dienas nuo duomeny gavimo per skiltj ,,Pazymiai i§ kitos ugdymo jstaigos*
perkelia i e. dienyng mokinio, besimokiusio kitoje ugdymo jstaigoje ar besimokiusio savarankiskai
gautus jvertinimus (mokytojas perkelia tik savo mokamojo dalyko jvertinimus);

19.5.  kiekvieng darbo dieng iki 17.00 val. Sio apraso nustatyta tvarka suveda tg dieng vesty
pamoky duomenis: pazymius ir pazymiy tipg i§ pateikto sgraSo, lankomumg, mokiniy vélavima,
nurodo pamokos tema, klasés darba, namy darbg ir jo atlikimo terminag, prisega, jei reikia, mokymuisi
skirtus dokumentus, pagal poreikj raSo komentarus, pagyrimus, pastabas mokiniams. Jei tam yra
objektyvios priezastys (neveikia e. dienynas, néra interneto rysio ir pan.) e. dienynas uzpildomas is
karto, pasalinus trikdZius, bet ne véliau kaip iki kitos darbo dienos 17.00 val. (apie nesklandumus
informuojamas direktoriaus pavaduotojas ugdymui);

19.6. E. dienyng pildo nustatyta tvarka:

19.6.1. bitinai uzpildo pamokos tema, klasés darbg ir namy darba;

19.6.2. wuzsienio kalby mokytojai skiltj ,,Pamokos tema* pildo savo mokomaja kalba, o skiltis
»Klasés darbas® ir ,,Namy darbas‘ pildo valstybine kalba;

19.6.3. e. dienyno pildymo galimi variantai:

Pamokos tema

Klasés darbas

Namuy darbas

Nurodoma pamokos tema (jei
reikia, galima temg raSyti su
poteme)

Pamokoms nevykstant dél

Sal¢io, epidemijos ir kt.
skiltyje ,,Pamokos tema“
jrasSo

,, Pamoka nevyko dél...

Nurodyti vadovélio, pratyby
sasiuvinio puslapius. Galima
parasyti, kokia nagrin¢jama
tema 1§ vadovélio (pvz. 3
tema).

Jeigu néra vadovélio ar
pratyby arba nagrin¢jama
tema ne i$ vadovélio, reikia
trumpai parasyti, kas vyko
pamokoje. Galima parasyti,
kad naudota dalomoji
medziaga. Galima jraSyti
geb¢jima, t. y. kg vaikai
iSmoks, gebés ar pan.

Kai pamokoje integruojama
integruojamoji programa,
aprase klasés veikla, nurodyti
sakinj: Pamokoje integruota
PilietiSkumo ugdymo

programa (ar kuri kita
programa).

Galimi variantai:
- 3 uzd. 18 pratyby psl.6;

- pratybos: 3 uzd. 6 psl.;
- diferencijuotas namy darbas;
- pabaigti neatliktas uzduotis;

- jei namy darbai neskiriami -
raSoma ,,neuzduota”




Kai vedama integruota
pamoka ar projektas,

e. dienyne pildoma
integruotoms pamokoms
skirta dalis

19.7.  jei klas¢je yra mokiniy, kurie mokosi pagal pritaikytas programas, mokytojas,
pildydamas ,,Pamokos turinj“, pasirenka skiltj ,,Pritaikyta programa®, nurodo pamokos tema, klasés
darbg, namy darba, pagal poreikj raSo komentarus, pagyrimus, pastabas Sio apraso nustatyta tvarka,;

19.8.  jei mokinys mety eigoje perkeliamas iS vienos grupés (klasés) i1 kita atnaujina
pritaikyty programy zyméjima;

19.9.  ne véliau kaip prie§ savaite e. dienyno skiltyje ,,Atsiskaitomieji darbai“ suveda
informacijg apie planuojamus atsiskaitomuosius darbus laikantis Progimnazijoje nustatytos tvarkos;

19.10. prireikus koreguoti (keisti) duomenis uzrakintose e.dienyno srityse, teikia praSyma per
elektroning dokumenty valdymo sistemg dél sistemos ,,Tamo dienynas* atrakinimo.

Dé¢l klaidos iStaisymo (duomeny keitimo) praSyme turi biiti jrasSyta $i informacija: dalyko
pavadinimas ir pasiekimy jvertinimai skai¢iumi ir (ar) Zodziu (klaidingas ir teisingas), praleisty ir
pateisinty pamoky skaicius (klaidingas ir teisingas), mokinio, kurio dalyko mokymosi pasiekimy
jvertinimas ar (ir) praleisty ir (ar) pateisinty pamoky skaicius keiCiamas, vardas ir pavarde, dalyko
mokytojo ar kito mokyklos darbuotojo, taisiusio duomenis, vardas ir pavard¢, duomeny keitimo data,
jvardinta priezastis, dé¢l kurios atlieckamas duomeny taisymas, kiti su duomeny taisymu susij¢
duomenys. Pras§yma dél duomeny keitimo (klaidos iStaisymo) pateikia klaidg padargs asmuo, prasyma
tvirtina ir duomeny keitimg leidzia direktoriaus pavaduotojas ugdymui.

19.11. pusmeciy ir metiniai jvertinimai iSvedami ne veliau kaip paskuting pusmecio (mokslo
mety) dalyko pamoka, reikalingi jrasai e. dienyne padaromi ne véliau kaip paskuting pusmecio
(mokslo mety) dieng.

19.12. fizinio ugdymo mokytojai suveda duomenis apie mokiniy fizinio pasirengimo
rodiklius;

19.13. pavaduodami kitag mokytoja tg pacig dieng uzpildo e. dienyng;

19.14. vykdo kitas funkcijas, butinas e. dienyno funkcionalumui uztikrinti.

20. Klasés vadovas pildydamas e. dienyng atlieka Sias pagrindines funkcijas:

20.1.  kiekvieny mokslo mety pradzioje, per 3 darbo dienas (bet ne véliau kaip iki einamyjy
mety rugsejo 10 d.) po atlikto e. dienyno duomeny atnaujinimo, patikrina savo klasés mokiniy
sarasus, apie netikslumus nedelsiant prane$a Progimnazijos e. dienyno administratoriui;

20.2.  vadovaujamos klasés mokiniams, jy tévams (globéjams, ripintojams) jteikia vartotojy
prisijungimo prie e. dienyno duomenis (registracijos rakta), laikantis visy asmens duomeny apsaugos
pagrindiniy principy;

20.3.  ne véliau kaip iki rugséjo 10 d. patikrina klasés pamoky tvarkarastj, ugdymo plang ir
apie netikslumus informuoja dalyko mokytoja, direktoriaus pavaduotojg ugdymui;

20.4.  gaves mokinio praleistas pamokas pateisinant] dokumentg per 2 darbo dienas jveda
duomenis j e. dienyng;

20.5.  ne véliau kaip per 2 darbo dienas nuo informacijos gavimo informuoja ir supazindina
dalyky mokytojus su pazymiais, gautais kitoje ugdymo jstaigoje, mokiniui atvykus i§ kitos ugdymo
istaigos ir (ar) grizus i$ sanatorijos;

20.6.  stebi ir analizuoja vadovaujamos klasés mokiniy pazanguma, lankomuma; tikrina tévy
(globéjy, rupintojy) aktyvumg e. dienyne (stebi prisijungimus). Jei tévai (globéjai, ripintojai)
neprisijungia né¢ vieno karto per savaite, susisiekia su jais;

20.7.  iSsiaiSkina, kurie tévai (globéjai, rupintojai) neturi galimybiy prisijungti prie e.
dienyno, ir kas ménesj bei pasibaigus pusmeciui jiems iSspausdina mokinio pazangumo ir lankomumo
ataskaitas;

20.8.  skiltyje ,,Tévy susirinkimai ne véliau kaip pries savaite uzpildo tévy susirinkimo
informacija: laika, data, vieta, trumpai apraso svarstytinus klausimus;
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20.9.  sukuria grupe ,,Klasés valandéle”, kurioje per mokslo metus pildo informacija apie
jgyvendinamg prevencijos programg (1 val./ sav.). Grupés pavadinimas sukuriamas $io apraso
nustatyta tvarka;

20.10. pildo e. dienyno funkcijg ,,Klasés vadovo veikla® (privalomi instruktaZai, kultariné,
menine, pazinting, sportiné veikla ir kt. veikla) (funkcijoje turi atsispindéti klasés vadovavimui skirtos
valandos, isskyrus klasés valandéle);

20.11. per funkcijg ,,Socialineé-pilietiné veikla“ pildo informacija apie vadovaujamos klasés
mokiniy atliktg socialing-pilieting veikla;

20.12.  mokiniui iSvykstant iS Progimnazijos mokslo mety eigoje paruosia, pasiraso ir pateikia
rastinés darbuotojams e. dienyno ataskaitg apie jo mokymosi pasiekimus ne véliau kaip per 1 darbo
dieng po mokinio iSbraukimo i§ Progimnazijos sarasy dienos:

20.12.1. pradinio ugdymo mokiniui e. dienyno ataskaitos nespausdinamos, 0 paruoSiamas
Progimnazijos patvirtintos pasiekimy ir pazangos vertinimo aprasas;

20.12.2. pagrindinio ugdymo mokiniui:

20.12.2.1.  iSvykstant I pusmecio metu:

1) mokinio ménesio (lankyto laikotarpio) pazangumas;
2) mokinio socialiné-pilietiné veikla.
20.12.2.2.  iSvykstant pasibaigus I pusmeciui:
1) mokinio laikotarpio (I pusmecio) pazymiai;
2) mokinio socialiné-pilietiné veikla.
20.12.2.3.  iSvykstant II pusmecio eigoje:
1) mokinio laikotarpio (I pusmecio) pazymiai,
2) mokinio ménesio (lankyto laikotarpio pasibaigus I pusmeciui) pazymiai;
3) mokinio socialiné-pilietiné veikla.

20.13. nustatytu laiku formuoja PDF formatu e. dienyno ataskaita ,Mokiniy mokymosi
pasiekimy apskaitos suvestine* (visos skiltys dél mokiniy kélimo, iSbraukimo, pazyméjimy iSdavimo
ir t.t. turi buti uzpildytos), atspausdina ant lapo i§ abiejy pusiy, patvirtina duomeny teisinguma savo
paraSu ir pateikia Progimnazijos direktoriaus pavaduotojui ugdymui.

Tuo atveju, jei nors vienam klasés mokiniui yra paskirti papildomi darbai, tos klasés Mokiniy
mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiné atspausdinama ir pasiraSoma per 10 kalendoriniy dieny nuo
reikalavimy, dél kélimo j auksStesng klas¢ ar ugdymo programai (ugdymo programos daliai) baigti
1vykdymo, bet ne véliau kaip einamyjy mokslo mety paskuting darbo diena.

IS e. dienyno iSspausdintose Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestinése padarytos
klaidos ranka netaisomos.

20.14. vykdo kitas funkcijas, biitinas e. dienyno funkcionalumui uztikrinti.

21. Vilniaus miesto savivaldybés visuomenés sveikatos biuro Bendrojo ugdymo
jstaigu visuomenés sveikatos prieziiiros skyriaus specialistas, vykdantis sveikatos prieZitira
Progimnazijoje, pildydamas e. dienyna, atlieka Sias pagrindines funkcijas:

21.1. iki kiekvieny mety spalio 1 d. per e. dienyno funkcija ,,Sveikatos duomenys* suveda
ir atnaujina duomenis apie Progimnazijos mokiniy sveikatg nurodydamas mokiniy fizinio ugdymo
grup¢ ir gydytojo rekomendacijas;

21.2.  informuoja fizinio ugdymo mokytojus, esant poreikiui, kity dalyky mokytojus, klasiy
vadovus apie mokiniy sveikatos sutrikimus;

21.3.  vykdo kitas funkcijas, butinas e. dienyno funkcionalumui uztikrinti.

22. Socialinis pedagogas, psichologas pildydamas e. dienyna, atlieka Sias pagrindines
funkcijas

22.1.  stebi j rizikos grup¢ jtraukty mokiniy pazanguma, lankomuma bei gautas pastabas;

22.2.  vykdo kitas funkcijas, butinas e. dienyno funkcionalumui uztikrinti.

23. Mokiniai:

23.1. 18 klasés vadovo gave registracijos duomenis (registracijos raktg), registruojasi ir
prisijungia prie e. dienyno mokinio paskyros (patys susikurdami prisijungimo vardg ir slaptazodj)
(jei to negali padaryti patys, paskyra padeda sukurti tévai (glob¢jai, riipintojai));
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23.2.  pametg prisijungimo varda kreipiasi j klasés vadova;

23.3.  kiekvieng dieng tikrina informacijg e. dienyne.
24. Tévai (globéjai, rupintojai):

24.1. 18 klasés vadovo gave registracijos duomenis (registracijos raktg), registruojasi ir
prisijungia prie e. dienyno tévy paskyros (patys susikurdami prisijungimo varda ir slaptazod;);

24.2.  esant poreikiui padeda savo vaikui prisiregistruoti ir prisijungti prie e. dienyno
mokinio paskyros;

24.3.  pamete prisijungimo vardg kreipiasi ] klasés vadovg arba e. dienyno administratoriy;

24.4.  prisijunge prie savo paskyros, esant poreikiui, aktyvuoja mokinio TAMO e. pinigine
pagal e. dienyno administratoriaus pateiktg aktyvacijos instrukcija;

24.5.  ne reciau kaip kartg per savaite tikrina informacija e. dienyne;

24.6.  ne véliau kaip per 2 darbo dienas po nebuvimo mokykloje Tamo praneSimu pateikia
klasés vadovui praleisty pamoky pateisinimo dokumentus Progimnazijos nustatyta tvarka;

24.7.  mokiniui neatvykus ] Progimnazija, tg pacig dieng iki 9 val. ryto informuoja klasés
vadova apie mokinio neatvykima nurodydami priezastis.

IV. SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS
25. Aprasas tvirtinamas ir kei¢iamas Progimnazijos direktoriaus jsakymu.
26. Apraso reikalavimy privalo laikytis visi Progimnazijos e. dienyno vartotojai.
27. ApraSe nepaminéti ir nenumatyti atvejai nagriné¢jami vadovaujantis Dienyny

sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu tvarkos aprasu, patvirtintu Lietuvos Respublikos
Svietimo, mokslo ir sporto ministro 2008 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. ISAK-2008 ,,D¢l dienyny
sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu tvarkos apraso patvirtinimo* ir Kitais
reglamentuojanciais teisés aktais.

28. Sio ApraSo nustatyta tvarka sudarytas, i$spausdintas ir perkeltas j skaitmenines
laikmenas dienynas saugomas teisés akty nustatyta tvarka.
29. ApraSas skelbiamas Progimnazijos interneto svetaingje

www.gediminoprogimnazija.lt



http://www.gediminoprogimnazija.lt/

Vilniaus kunigaiks¢io Gedimino progimnazijos
Elektroninio dienyno tvarkos apraso

1 priedas

E. DIENYNO TVARKYMO LAIKOTARPIAI (TERMINAI) IR ATSAKOMYBES

Tvarkymo
Kas tvarko laikotarpis Kas tvarkoma Pastabos
(terminas)
1 2 3 4
atnaujinami bei
iki rugséjo 7 d. importuojami naujyjy

Administratorius

mokslo mety duomenys

kiekvieno ménesio
F15 d.

uzrakinami praeito
ménesio e. dienyno
duomenys

duomenys atrakinami
pagal pateikta per
elektroning dokumenty
valdymo sistemg prasyma
ne ilgiau kaip iki kitos
darbo dienos pabaigos

1 savaite iki pusmecio
pabaigos ar skirty
papildomy darby
atsiskaitymo
nustatytos datos

atidaroma pusmecio,
metinio ir (ar)
papildomy darby
vertinimo funkcija

duomenys uzrakinami per
3 darbo dienas pusmeciui
pasibaigus (skirty
papildomy darby atveju ne
véliau kaip iki einamyjy
mokslo mety paskutinés
darbo dienos pabaigos)

per 2 darbo dienas

jveda direktoriaus
1sakymus dél mokiniy
atvykimo (iSvykimo),
mokymo namie
skyrimo ir t.t.

jsakymai dél kélimo |
aukstesne klase, palikimo
kartoti kursg, papildomy
darby skyrimo jvedami per
5 darbo dienas (bet ne
veliau kaip iki einamyjy
mokslo mety paskutinés
darbo dienos)

iki mokslo mety
paskutinés darbo
dienos (ne véliau kaip
iki

rugpjucio 31 d.)

uzdaromi ir
archyvuojami einamyjy
mokslo mety duomenys

Direktoriaus
pavaduotojas
ugdymui

iki mokslo mety
paskutinés darbo
dienos (ne véliau kaip
iki

rugpjucio 31d.)

pateikiama
archyvavimui
kuruojamy klasiy
einamyjy mokslo mety
»Mokiniy mokymosi
pasiekimy apskaitos
suvesting*

mokiniy mokymosi
pasiekimy apskaitos
suvestinés duomeny
teisingumas, tikrumas ir
autentiSkumas
patvirtinamas klasés
vadovo parasu

10




2

3

Klasés vadovas

per 3 darbo dienas
(bet ne véliau kaip iki
rugsejo 10 d.)

Klasés duomeny
sutikrinimas

per 2 darbo dienas
nuo duomeny gavimo,
kai duomenys
gaunami mokslo mety
eigoje

praleisty pamoky
pateisinimo zZyméjimas

dalyky mokytojy
informavimas apie
mokinio atvykima
(iSvykimg), gautus
kitoje ugdymo jstaigoje
pasiekimus, kitus su
ugdymo procesu
susijusius dalykus

1 darbo diena po
mokinio iSvykimo i$
Progimnazijos

Mokymosi pasiekimy ir
5-8 kl. socialinés-
pilietines veiklos
atlikimo ataskaity
pateikimas rastinés
darbuotojams

duomeny tikrumas
duomeny teisingumas,
tikrumas ir autentiSkumas
patvirtinamas klasés
vadovo parasu

pries 1 savaitg iki
numatomo tévy
susirinkimo

uzpildoma informacija
apie planuojama tévy
susirinkimag

vadovy nustatytu laiku
(bet ne véliau kaip iki
paskutinés einamyjy
mokslo mety darbo
dienos)

Klasés Mokiniy
mokymosi pasiekimy
apskaitos suvestinés
pateikimas direktoriaus
pavaduotojui ugdymui

duomeny tikrumas
duomeny teisingumas,
tikrumas ir autentiSkumas
patvirtinamas klasés
vadovo parasu

Pedagogai

per 3 darbo dienas nuo
e. dienyno
atnaujinimo mokslo
mety pradzioje arba
NUO Naujos grupés
(pamoky) priskyrimo

grupiy sukirimas,
mokiniy priskyrimas
grupéms, pritaikyty
programy zZymejimas,
vertinimo tipo
parinkimas, tvarkarasciy
sudarymas ir t.t.

per 2 darbo dienas nuo
duomeny gavimo, kai
duomenys gaunami
mokslo mety eigoje

naujo mokinio
priskyrimas grupei,
dalyko pasiekimy,
gauty i$ kitos jstaigos
jvedimas

iki kiekvienos darbo
dienos 17.00 val.

darbo dienos duomeny
(klasés darbai, namy
darbai, pastabos,
neatvykimai, vélavimai,
pateisinimai ir pan.)
suvedimas

esant svarbioms
priezastims, pvz. kai dél
techniniy kliti¢iy neveikia
e. dienynas, duomenys
gali biiti suvesti ne véliau
kaip iki kitos darbo dienos
17.00 val.

ne veliau kaip pries 1
savaite

jvedami duomenys apie
planuojamus
atsiskaitomuosius
darbus
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1 2 3
Suvedami ir
i ; atnaujinami duomenys
Visuomenés . bl bl
sveikatos . : ap1e mokiniy sveikatg
rieZiiiros iki spalio 10 d. nurodant fizinio
Eptlac?;lllistas ugdymo pasirengimo
grupg bei gydytojy
rekomendacijas

12




